|Einscannen von Texten mit anschlieRender Weiterbear  beiung in WORD

Verfahren Sie wie unter 1. — 8. beschrieben.

9. Klicken Sie nun auf Lesen (s. Abb. 4).

@l Screen abbyy scan 4.doc - Microsoft Word BEE
JDatE| Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Extras Tabelle Eenster 2 5“
DEE2RY|i2R S| 0o \gm@ BB e -7

e arcord I e e |

J ne R ABBYY FineReader 5.0 Home Edition =] ﬂ

Datei Bearbeiten Anzeigen Bild ‘erarbeiten Sprache Fenster Hilfe

S 1] | 2GHE | aEen

ScangRead Stannen Lesen Spe ichert

[t]

05 von f ngmar Dorr/

 Coioninn Cﬂbrezber 1205

_ 5 .
L2 rge dwerter Vor-

teile aus Haustarifen in der
- Versicherungswirtschaft,
- von Prof. Dr. Dirk Meyer-
~ Scharenberg 2

Fertig |DeLtsch
= P L

ID
=|efa=[4] (===

[Seite 1 [ T [Beiz4cm Ze1 spz  |wek [ED [ERW [JE [Dedtschi{De

distart| | @ & & L3 | ®sereen abbyy sc... |[F1ABBYY FineRe...

Fertig

NO #o107.05 10:50
Abbildung 4

Text wird eingelesen und automatisch in ein WORD-Dokument konvertiert.

10. Klicken Sie auf die Taste F2 (  Datei > Bild speichern unter ...) und geben
sie den gewunschten Dateinamen ein. Klicken Sie nun auf Speichern .

Text wird nun in lhrem Z-Laufwerk abgespeichert und sofort zur Weiterbe-
arbeitung als Word-Dokument getffnet.

Fir ein neues Dokument schliel3en sie das Word-Dokument und driicken die
Taste Strg + K. ( Datei > Bild speichern unter ...)

Bei auftretenden Problem oder weiteren Fragen wenden
Sie sich bitte an unserer Bibliotheksteam.
Wir helfen Ihnen gerne weiter.
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|Einscannen von Bildern, Tabellen usw.

1. Dokument in den Scanner einlegen
2. Scanprogramm offnen:

Start > Programme > Scanner > ABBYY FineReader 5.0 Home Edition
(s. Abb. 1)

N

3. Klicken Sie im gedffneten Programm auf Scannen .

Abbildung 1

4. Klicken Sie jetzt wahrend des Einscannens auf Abbrechen . (s. Abb. 2)

A

5. Klicken Sie nun auf Manueller Modus .

Abbildung 2

6. Klicken Sie auf Vorschau (s. Abb. 3)

7. Ziehen Sie ggf. mit gehaltener Maustaste im Vorschaufenster einen Rah-
men um den zu scannenden Bereich. (s. Abb. 3)

_

zu 6. zu 8. zZu’.
Anm.: Um eine bessere Druckqualitat bel s/w-Bildern zu
erreichen, wahlen Sie in der Drop-Down-Box Bildtyp den
entsprechenden Modus!

Abbildung 3

8. Klicken sie anschlie3end auf Scannen . (s. Abb. 3)
9. Driicken sie die Taste F12 (  Datei > Bild speichern unter ...)

10. Wahlen Sie im Dropdown-Meni ,Dateityp“: JPEG, Farbe (*.jpg) aus
und geben Sie den gewilinschten Dateinamen ein.

11. Klicken sie nun abschlieBend auf speichern .

Fur ein neues Dokument driicken Sie Strg + K ( Datei > Bild scannen) und
beginnen wieder bei Schritt 3



